實踐大學高雄校區招待所短期借宿申請單

申請日期：  年  月  日

	住宿人姓名
	
	性別
	(男  (女
	服務單位
	

	聯絡電話
	(日)             (夜)               (行動電話)

	申請理由
	( 授課   ( 演講   ( 洽公   ( 其他                   

	住宿日期
	

	申請人

簽章
	
	申請單位

主管簽核
	

	總務處簽註欄

	擬安排

住宿地點
	(房號                     

(已無空房。
	擬收費

情況
	( 酌收清潔費用共       元

( 免費，說明：            

                           

	事務二組

經辦
	
	副總務長
	

	事務二組

組長
	
	祕書室

簽核
	


說明：1、請於住宿日三天前辦妥申借手續，俾利安排。

2、招待入住時間為借住當日下午三時以後；退房為翌日上午十二時以前。使用完畢請將鑰匙交還總務處事務二組，逾期三次(含)以上將另案呈報。

3、校外人士（含學生家長）申請一般招待所每晚酌收水電暨清潔費新台幣500元（若已額滿，學生家長可申請實習旅館，樓下套房每晚酌收1,200元；樓上房間每晚酌收800元），以上費用不包含相關保險費用；經主管核可之貴賓及本校教職員工則一律免費。
4、本校保有核可之權力。
