學校災害分析表                        

	一、基本資料

	1
	罹災者姓名：
	2
	罹災者單位（系所/行政單位）：

	3
	性別：(男     (女
	4
	身分：(教職員工  (學生 (其他_______（註明）

	5
	通訊地址：

	6
	通訊電話：                    手機：                  （務必能找到人之資訊）


	7
	其他（教職員工此欄免填）
	班級：

學號：

	二、災害分析

	1
          
	罹災場所： 
	(校內
	(實習工廠  (實驗室  (其他_______（註明）

	
	
	(校外
	(上課/班途中  (下課/班（回家）途中 (其他_______（註明）

	2
	發生時間：   年   月   日   時   分                （下午一點：請填13時）

	3
	上課學科：
	上課教師：                           （教職員工此欄免填）

	4
	療養時間：自   年   月   日至   年   月   日計   天

（包含例假日，隔月時暫時不填）

	三、事故原因分析

	1
	屬於監督者
	(指示錯誤      (指示不週全     (未強制執行    (未（獲）指示

	2
	技能方面
	(毫無經驗      (缺少經驗       (技能欠佳       (判斷錯誤

	3
	思想方面
	(無法集中精神  (經常不專心     (注意力分散     (一時不注意

	4
	操作方面
	(不該操作      (勉強操作       (不按作業標準   (急忙草率

	5
	身體狀況
	(身心缺陷      (身體虛弱       (身體大病       (過度疲勞

	6
	紀律問題
	(不遵守規則    (怠忽指示       (嬉戲玩弄       (他人干擾

	7
	環境方面
	(光線不佳      (通風不良       (溫度異常       (不整潔、堆放物品不當

	8
	防護器具
	(未設防護器具  (防護器具失效   (防護器具被移走 (變更防護器具

	9
	其他說明：

	四、分析結果

	1
	事故發生媒介物：
	2
	事故種類：

	3
	不安全環境：
	4
	不安全動作：

	5
	不安全人為因素：
	6
	損失天數：

	確認改善完成日期：   年   月   日



學校災害調查表                        

	一、基本資料

	1
	罹災者姓名：
	2
	罹災者單位（系所/行政單位）：

	3
	學生班級：                    學號：       
上課學科：                    上課教師：               （教職員工此欄免填）

	4

          
	發生場所
	(校內
	(實習工廠  (實驗室  (其他_______（註明）

	
	
	(校外
	(上課/班途中  (下課/班（回家）途中 (其他_______（註明）

	5
	發生設備：

	6
	發生時間：   年   月   日   時   分                （下午一點：請填13時）

	三、災害分類

	1(火災      2(機械      3(電氣      4(化學      5(爆炸       6(高壓氣體

7(高溫灼傷  8(搬運物體  9(修繕工事 10(墬滾跌撞 11(交通事故  12(其他

	四、發生經過：

	五、災害發生原因分析：
直接原因--
間接原因--
基本原因--

	六、善後處理概況：

	七、防止再發生對策：

                                    

	八、預定改善完成日期：   年   月   日

	九、本災害違反勞工法令事項：


 
實踐大學學校災害通報流程（以教學單位體系為例）
 


表格一    實踐大學災害系所統計表：  年  月份

	系所名稱：                        填表日期：  年   月   日

	班級數量：共    班
	總災害數：共    件

	
	附上學校災害分析表：共    份

	事故發生之班級名稱：

	備註：


系主任/所長簽章：               填報人員簽章： 

表格二  實踐大學災害學院統計表：  年  月份

	學院名稱：                        填表日期：  年   月   日

	系所數量：共    所/系
	總災害數：共    件

	
	附上學校災害分析表：共    份

	事故發生之系所名稱：

	備註：


院長簽章：                    填報人員簽章： 

說明：

1. 如無災害時，災害數：共  0  件

2. 如有1筆災害時，災害數：共  1  件，並於背後附上（格式二B）     

即可。

表格三    實踐大學災害單位統計表：  年  月份

	單位名稱：                        填表日期：  年   月   日

	總災害數：共    件
	附上學校災害分析表：共    份

	備註：


單位主管簽章：                    填報人員簽章： 

表格四    實踐大學人數統計表：  年  月份

	統計單位名稱：                        填表日期：  年   月   日

	校區：(台北   (高雄
	身分：(教職員工  (學生  (其他_____

	人數：男共     人；女共     人；總和     人

	備註：


單位主管簽章：                    填報人員簽章： 

編碼：__ __-__ __-__ __-__ __


填報日期：    年    月    日





填報人員


簽章：





單位主管/系主任簽章：





處、室、院


主管簽章：





表格二B





無事故：＊導師需告知系辦


有事故：＊導師需填格式二B（一件案例填一份資料）





格式二A





編碼：__ __-__ __-__ __-__ __


填報日期：    年    月    日





填報人員


簽章：





單位主管/系主任簽章：





處、室、院


主管簽章：





副校長


簽章：





無事故：學生未發生災害


有事故：學生發生災害造成需請假三天以上（初步判定請見附件一）





無事故：各學系收集各班資料填統計表（表格一）


有事故：各學系填統計表（表格一）並填寫格式二B（一件案例填一份資料）





無事故：學院依所屬系所回報資料填統計表（表格二）


有事故：學院依各系回報資料填統計表（表格二）並收集格式二B





無事故：總務處營繕二組直接進行上網申報


有事故：總務處營繕二組，進行災害調查（填格式二A）（需生輔二組-衛保專業協助）；其結果送回相關單位確認後，上網傳送每筆資料（格式二A所有內容）





有事故：總務處營繕二組，進行災害改善追蹤。





備註： 


1、請院長轉達各系所主任/所長進行協商：是否由＊導師擔任及需有收集資料專責人員填表送至院長室。


2、如學生（職員）未能於月底前結案（恢復上班/上課），先行繳交格式二B，結案資料可先免填。結案後，通知總務處營繕二組送回調查分析表再行填滿即可。


3、教職員工發生災害時，比照上列流程，請發生災害單位主管協商專責人員進行填寫單位統計表（表格三）並繳交災害分析表（格式二B）。並於每月2日前將資料送至營繕二組。


4、統計總人數之相關單位，請填表格四，並於每月2日前將資料送至營繕二組。








每月2日前，將資料送至所屬學院





每月5日前，將資料送至營繕二組





每月10日前，將資料上傳教育部/勞工局








